Roteiro para submissão de projetos ao
Comitê de Ética em Pesquisa da UCPel

O processo de análise dos projetos de pesquisa é similar ao processo anterior. Seu projeto deverá ser cadastrado na Plataforma Brasil: http://www.saude.gov.br/plataformabrasil. Se o pesquisador ainda não estiver cadastrado na Plataforma Brasil, deverá cadastrar-se, vinculando-se à Universidade Católica de Pelotas no campo: vincular-se a uma Instituição. 
Para procurar pela UCPel, basta digitar “Universidade Católica de Pelotas”, que o sistema listará a UCPel e o pesquisador deverá selecionar a mesma e depois clicar em adicionar. 
Preencher todos os campos conforme solicitado. 
Abaixo, informamos como é o processo de submissão de projeto(s) de pesquisa ao CEP/UCPel:

1. Após o cadastro como pesquisador, já será possível registrar seu projeto;

2. Para orientações de como fazer a submissão de seu projeto, é possível consultar o arquivo: Orientações básicas para submissão de projetos de pesquisa, também disponível na Plataforma Brasil;  

3. Todos os campos obrigatórios deverão ser preenchidos corretamente;

4. No campo “Instituição Proponente” deve-se selecionar a UCPel;
5. Na página 5 do preenchimento, o pesquisador deverá imprimir a Folha de Rosto gerada pelo sistema.  Após a impressão da folha de rosto, o pesquisador deverá salvar/sair do projeto, sem enviar para análise.  Irá assinar, e solicitar assinatura e carimbo da instituição proponente.
6. Após assinada e carimbada o pesquisador deverá escanear a Folha de rosto, anexando ao projeto, em formato .pdf.
7. Retornando ao sistema, o pesquisador acessará a página 5 da Plataforma Brasil e incluirá toda a documentação necessária (formato .pdf): Folha de Rosto assinada pelo pesquisador e pelo responsável da instituição proponente; Termo de Consentimento Livre e Esclarecido; Carta de autorização do local onde será realizada a pesquisa, com carimbo e assinatura do responsável, carta de encaminhamento solicitando análise do projeto, currículos dos envolvidos.
8. Após a inclusão de todos os documentos, o pesquisador passará para a página 6 em que constam alguns termos de compromisso que o pesquisador deverá ler e aceitá-los;
9. Ao aceitar os termos de compromisso, o pesquisador enviará o projeto ao CEP.
* Lembramos que a coleta de dados deve ser após a aprovação do CEP;

* O orçamento deve ser detalhado e constar a fonte de origem.

OBS.: Cabe salientar que se o projeto enquadrar-se em uma ou mais áreas temáticas especiais (página 2 da Plataforma Brasil, 1º item), ele deverá passar pela avaliação da Comissão Nacional de                    

Ética em Pesquisa (CONEP). Para isso, além da assinatura do pesquisador responsável na Folha de Rosto, será necessária a assinatura do responsável pela instituição:

1. Neste caso, o pesquisador deixará sua folha de rosto com o CEP/UCPel que irá providenciar a assinatura;

2. Após a assinatura da folha de rosto, o CEP irá devolvê-la ao pesquisador;
3. Somente com a documentação completa o pesquisador poderá enviar o projeto para avaliação da CONEP;

4. Se a folha de rosto não estiver devidamente assinada, o projeto será devolvido ao pesquisador para adequação deste item.
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